
Bütçe yeterli mi ? 

Ö denek var mı ? 

Ö deme yapılmak üzere tahakkuk birimine verilen 

evraklar (Fakülte Yönetim Kurulu Kararı, 

Rektörlük Oluru, Katılım Belgesi, Bilet, vb.) 

incelenir, ödenek durumuna bakılır. 

 

 
Sunulan belgeler 

tam mı? 

Gelen ödenek 

bütçe 

kalemine 

kaydedilir. Eksiklikler, ilgililere 

tamamlatılır. 

Ö deme emri belgesi ve eklenmesi gereken 

belgeler hazırlanarak gerçekleştirme yetkilisine 

ulaştırılır. 

Tahakkuk birimi hatayı 

düzelterek işlemi sürdürür. 

Gerçekleştirme yetkilisi, ödeme emri belgesine, 

"Kontrol Edilmiştir ve Uygun Görülmüştür" 

kaşesini vurur ve imzalar. Dosyayı harcama 

yetkilisine gönderir. 

Evet 
Evrakta hata var 

mı? 

Gerçekleştirme yetkilisi, ödeme belgesi ve 

diğer evrakları inceler. Yeterli ödenek olup 

olmadığını kontrol eder. 

 
 

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 

Muhasebe Birimi tarafından alınan evrak, 

incelendikten sonra ilgilinin banka hesap 

numarasına ödeme yapılır. 

Harcama yetkilisi tarafından imzalanan ödeme 

emri belgesi ve eklerinin asılları, "Tahakkuk 

Evrakı Teslim Listesi" ile Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığına gönderilir. 

SPOR BİLİMLERİ FAKÜLTESİ 

Sürekli ve Geçici Görev Yolluğu Ödemeleri İş Akışı 
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Ö denek 

aktarımı ya 

da ek ödenek 

istenir. 


